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机关党委工作职责

机关党委是学校党委在机关部门设立的党的基层组织，主要

工作职责包括：

1.负责机关党的建设和思想政治工作。加强学校机关党委领

导班子建设。加强机关干部职工思想政治工作，监督党员履行党

员义务，引导各党支部和全体党员发挥战斗堡垒和先锋模范作

用。牢牢把握意识形态工作领导权，压紧压实工作责任，站稳守

好意识形态工作前沿阵地。

2.负责机关党的政治建设。深入学习贯彻习近平总书记关于

机关党建的重要指示精神，认真落实全面从严治党主体责任，宣

传和执行党的路线方针政策、上级党组织的决议以及学校党委决

策部署，找准高质量机关党建推动学校高质量发展的结合点着力

点，积极发挥政治引领和保证监督作用。

3.负责机关党的思想建设。加强思想建设，强化理论武装。

制定机关党委理论学习中心组学习计划并组织实施，巩固拓展学



习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育成果，不断

提升党员干部政治理论水平，提升业务干部的工作能力。

4.负责机关党的组织建设。按照党组织隶属关系领导所属党

组织开展工作。健全党委会议事规则，指导党总支、党支部加强

标准化规范化建设，严格党内组织生活。指导党支部开展“三会

一课”、主题党日、谈心谈话、民主生活会、组织生活会、民主

评议党员等工作，做好换届选举、党员发展教育管理、选先评优

推荐、党费收缴和使用管理、组织关系转接、党内统计等工作。

5.负责机关党的作风建设。对照中央、省委和学校党委关于

作风建设的最新要求，结合机关实际，协同有关部门指导各党总

支、各党支部开展创先争优活动，督促各部门完善工作制度，规

范工作流程，提升办事效率，提高服务质量。

6.负责机关党的纪律建设。督促机关部门和党员干部严格落

实党风廉政建设责任，严格执行中央八项规定及其实施细则精

神，改进工作作风，规范权力运行，加强风险防控。严肃党的纪

律和规矩，积极配合学校纪检部门做好机关党风廉政教育工作。

7.负责机关干部党员管理工作。按照干部管理权限，协助学

校党委管理机关基层党组织和群团组织的干部，配合党委组织部

对机关领导干部进行考察、考核和民主评议，对机关干部的选拔

任用和奖惩提出意见建议。

8.领导机关工会、共青团、妇女组织等群团组织，支持这些

组织按照各自的章程独立负责地开展工作。做好统一战线服务工



作。

9.加强部门自身建设，不断改进工作作风，纵深推进全面从

严治党。

10.完成学校和上级党组织交付的其他任务。


